
               

＊配布依頼は、配布する週が決まった段階ですみやかに依頼書を提出して下さい。 

＊印刷依頼する場合、印刷物原版は配布開始日の 1週間前（地域協議会ニュースは前週火曜日）を提出

〆きりとします。 

＊本部便を使用する場合、毎週金曜日の午前中までに各事務所に持参してください。 

＊2色印刷の時、外まきを外部委託する場合は、特記事項に記載してください。 

 

2026年 6月改定 

23区南生活クラブ生協 

TEL 03-3426-9914 

FAX 03-3426-9911 

□ 印刷 

□ 配布 

□ 原稿チェック 

依頼書 
（該当項目に☑を入れて 

ください） 
依頼日   年  月  日 

依頼先に 

☑を入れて

ください 

□ 大田センター □ 江東センター □ 23区南事務局 

依頼者 
依頼団体名  

依頼責任者名  連絡先 

印刷物 
まち広報紙 ・ 地域協議会ニュース ・ 宛名ラベル 

その他（             ） 

表 題  

サイズ 

色 

Ｂ５白のみ 

 

Ａ４ ・ Ｂ４ 

片面 

 

両面 

   白       ピンク 

ライトブルー    イエロー広報紙のみ 

ライトクリーム新色   クリーム広報紙のみ 

ライトグリーン新色   パープル新色 

配布対象 

エリア 

まち（      ）・大田センター・江東センター 

・23区南全体・外まき配布エリア（     ） 

配布枚数 

班配送 1 人 1 枚 ・ 班 1枚 

個別配送 1 人 1 枚 

デポー          （        ）枚 

外まき・他          （        ）枚 

差込印刷 

宛名ラベル 
対象者（                  ） 

配布週 

（  ）月（  ）週配布 

（  ）月引き落とし通知書配布と同時 

外まき配布開始日（  /  ） 

特記事項 

センター移動便     月    日 （金） 

 

 

 

受付 

担当者 

 

／ 

     印 

センター長 

確認・点検 

 

／ 

     印 

事務局次長 

確認・点検 

 

／ 

     印 

事務局長 

確認・点検 

 

／     

印 

  

／ 

     

 


